
Am Standort Heroldstatt suchen wir einen

technischen Sachbearbeiter (m/w/d)

Details zum Jobangebot
Gemeinsam mit Ihnen entwickeln wir technologische Lösungen, die unseren Kunden helfen, die 
Qualität ihrer Produkte sicherzustellen und zu verbessern.

neuburger.technik ist Spezialist im Bereich der Adaptionstechnologie zur Abdichtung von Bauteilen und 
Baugruppen während der Dichtheitsprüfung.

Ihre Aufgaben:
•	 Technische Sachbearbeitung im Bereich der Adaptionstechnologie und Prüftechnik
•	 Selbstständige Erledigung des Schriftverkehrs unterschiedlicher Geschäftsvorgänge mit Kunden, 

Lieferanten und Partnern
•	 Vereinbarung und Koordination von Terminen mit Kunden, Lieferanten und Partnern 
•	 Organisatorische Vorbereitung und Fakturierung von Aufträgen

Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Berufsausbildung im Bereich Büromanagement 
•	 Bei entsprechender Vorqualifikation dürfen sich gern auch Quereinsteiger bewerben 
•	 Erste Praxiserfahrung im Breich der technischen Sachbearbeitung 
•	 Fundierte Kenntnisse im Umgang mit MS Office und ein ausgeprägtes Organisationsgeschick 
•	 Gutes Englisch in Wort und Schrift wäre wünschenswert
•	 Ein ausgeprägter Teamgeist, ein hohes Maß an Eigenverantwortung und Zuverlässigkeit und eine 

systematische Arbeitsweise runden Ihr Profil ab

Warum neuburger.technik?
Unsere Produkte kommen seit über 25 Jahren in 
Prüf- und Montagesystemen der Automobil- und 
Zulieferindustrie zum Einsatz. Darüber hinaus 
realisieren wir Projekte in der Medizintechnik und 
weiteren spannenden Branchen. 
Wir sehen Sie nicht nur als Mitarbeiter, sondern 
als Mensch. Ihre Stimme wird gehört und Sie 
können Ihre Fähigkeiten in unserem qualifizierten, 
sympathischen und kollegialen Team voll entfalten. 
Wir pflegen eine offene Kultur und haben flache 
Hierarchien.

Wir bieten
•	 Individueller Berufseinstieg mit umfassender 

Einarbeitungsphase
•	 Berufliche Weiterentwicklung und Ausbau Ihrer 

Kompetenzen
•	 Leistungsgerechte Vergütung und 

Sonderzahlungen
•	 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)
•	 Möglichkeit zum teilweisen mobilen Arbeiten
•	 30 Tage Urlaub
•	 Betriebliche Altersvorsorge und VWL uvm.

Wenn Sie sich angesprochen fühlen, senden Sie uns bitte ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit 
Lebenslauf per E-Mail an bewerbung@neuburger-technik.de zu (Dateianhänge bitte als PDF-Dokument).
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